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Recommandations pour la présentation orale 

Informations destinées aux personnes présentant une communication à l’Académie 

 

 
Projections 

Il est demandé aux intervenants de charger leur diaporama (fichiers « Power Point » 

ou.pdf) sur une clé USB qui sera reliée au système PC ou Mac -vidéo-projecteur en place. Il est 

prudent de contrôler préalablement que cette clé USB est bien reconnue par le système Windows.  

Si la présentation comporte une vidéo, il vaut mieux venir avec son ordinateur. 

Les essais de projection ont lieu entre 13h45 et 14h00. 

 

Temps de parole 

Par respect pour les autres intervenants et pour favoriser les discussions, il est demandé à 

tous les intervenants de respecter leur temps de parole, fixé à 30- 40 minutes pour les mémoires, à 

20 minutes pour les communications et à 10 minutes pour les notes, sauf indication particulière 

du Président de séance.  

A titre indicatif, ces temps correspondent à environ une diapositive par minute, à ajuster 

selon les informations présentes sur la diapositive.  

Dans un souci de clarté pour les auditeurs, ne pas surcharger les diapositives.  

 

 

Publication 

Pour la rédaction du texte qui sera publié veuillez prendre connaissance des 

recommandations aux auteurs (voir fiche spécifique). 

 

 


